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Docente

MBA Ing. Alexéi De La Cruz Pena

m Alexéi De La Cruz Peiha, MBA, BGS

Magister en Administracion Estratégica de Empresas por
Centrum PUCP. Premio a la Excelencia Académica MBA,
graduacion con distincion Magna Cum Laude. Master
Internacional en Liderazgo y Habilidades Directivas, Barcelona.
Miembro vitalicio de Beta Gamma Sigma (BGS). Ingeniero de
Sistemas y Bachiller en Administracion de Empresas, UPC.

Actualmente es CEO y socio fundador de SUMMA CENTER con
quince anos de experiencia en gestion de proyectos de
software (lineamientos del PMI), aplicaciones de gestion y
metodologias de Tecnologias de Informacion (TI), mejora
continua de procesos, ofimdatica empresarial, Business
Intelligence, logistica internacional y consultoria SAP R3 y S4
HANA.

Niveles del Curso

Especialista Experto
en Excel Empresarial

EXCEL EXPERTO

Auditoria, Funciones Financieras,
Andlisis de Hipotesis y Solver

EXCEL AVANZADO
Disefio de Formularios,
Seguridad en Excel y Macros

EXCEL INTERMEDIO
Autofiltros, Base de Datos,
Funciones y Tablas Dindmicas

EXCEL BASICO
Formatos, formulas

y graficos combinados


https://www.linkedin.com/in/alexeicp/

El curso comprende de 30 horas presentadas en la siguiente ruta:

EXCEL
S EVPRESARIAL

Especialista

NIVEL EXPERTO

EXCEL EMPRESARIAL

X EXCEL
EMPRESARIAL

Especialista

NIVEL AVANZADO

NO

Otorgado a:

SUMMA CENTER

En reconocimiento a su liderazgo y contribucién a la empresa mas
importante en su categoria y rubro.

Por lo tanto, damos fe y veracidad, en la ciudad de Lima a los _22=
dias del mes de Abril del 2022.

Registrado en el Libro de Titulos,
Folio 472 asiento___ 29

Abril__ del 2022

Lima, 22 de

PREMIO ) TESTIMONIO DE
| % ‘ \m@@ EXCELENCIA
PYME 2021

X EXCEL
EMPRESARIAL

Especialista

NIVEL INTERMEDIO

EXCEL EMPRESARIAL

EXCEL
EMPRESARIAL

Especialista

NIVEL BASICO

éPor qué elegir
SUMMA CENTER?

SUMMA CENTER fue premiada en el 2022
como Empresa Peruana 2021 edicion
PYME, en la categoria Capacitacion
Empresarial, luego de ser calificados
con altos indicadores de Liderazgo
Empresarial, Trayectoria y Estandares de
Calidad, entre otros.

Con nuestra metodologia Learning by
doing ("aprender haciendo”) nos
enfocamos en el aprendizaje continuo
del estudiante con anadlisis de casos,
talleres dinamicos y proyectos
aplicados, respaldado por consultores
con amplia experiencia en diferentes
empresas de LATAM.
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'Excel Basico »

1. CONOCIENDO ELENTORNO DE TRABAJO

Introduccién a Microsoft Excel

Elementos de la ventana principal de Excel
Descripcion del area de trabajo
Configuraciéon de la barra de

acceso rapido

Manejo de hojas, filas, columnas y celdas
Seleccion de celdas adyacentes y no
adyacentes

Estableciendo un disefio de pagina
Manejo de un libro con multiples hojas

3. MEJORANDO LA PRESENTACION CON
FORMATOS

Formatos bdsicos

Formatos predeterminados

Formatos de alineacidén

Formatos numéricos

Formatos de fechas

Aplicando formatos a un estado financiero

5. PRIMERAS FUNCIONES BASICAS

Principales categorias de funciones
Argumentos de una funcién

Funciones matematicas: Suma y SumaProducto

Funciones estadisticas: Promedio, Max y Min
Funcién Contar y ContarA

Funcién Redondear, Redondear.Mas y
Redondear.Menos
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Ingreso y edicion de datos

Ingreso de textos y numeros

Ingreso de fechas y horas

Generacion de series automaticas
Ajustar manualmente y autoajustar filas
y columnas

Modificar nombre y color de etiqueta de
una hoja

Insertar, copiar, mover y eliminar hojar
Ocultar y mostrar hojas
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Disefio y elementos de una formula
Tipos de operadores

Operadores aritméticos
Operadores de comparacion
Operador de concatenacion
Jerarquia de operadores
Operaciones combinadas
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Tipos de graficos

Partes de un grafico

Grafico de columnas y barras

Graficos circulares

Grafico de lineas y de dispersion

Insercion de graficos combinados
Personalizando graficos en estados financieros




7. MANEJO DE REFERENCIAS DE CELDAS

Referencias relativas

Referencias absolutas

Referencias absolutas vs. relativas
Referencias mixtas

Combinacién de referencias de celda
Aplicacion de los tipos de referencias

9. AUMENTANDO LA PRODUCTIVIDAD CON
AUTOFILTROS

+ Introduccién a autofiltros

» Filtros de textos

» Filtros de fechas

» Filtros personalizados de textos

» Filtros personalizados de fechas

« Filtros personalizados de nimeros

« Filtros personalizados combinados
 Aplicaciéon de autofiltros combinados

11. OPTIMIZACION CON TABLAS Y GRAFICOS
DINAMICOS

» Entorno de una tabla dindmica

» Crear una tabla dindmica basica

« Tipos de cdlculo de una tabla dindmica

« Estilos de tabla dindmica

« Filtros de datos en una tabla dindmica

- Diferentes disefios de informe

« Aplicar porcentajes en tablas dindmicas

« Campos calculados en tablas dindmicas

» Segmentacion de datos en tablas dindmicas
+ Creacidn de graficos dindmicos

 Aplicando filtros a un grafico dindmico

+ Segmentacion de datos en graficos dindmicos
+ Grdficos dindmicos vinculados

Introduccidon al concepto de base de datos
Estructura de una base de datos

Ordenamiento simple con un criterio
Ordemiendo personalizado por mds de un criterio
Ordenamiento mediante listas personalizada
Ordenamiento con colores e iconos de celda

Fundamentos del formato condicional

Creacion de reglas de formato

Formato empleando una escala de colores
Formato usando barras de datos

Formato empleando un conjunto de iconos
Formato a valores de texto, niUmero o fecha
Formato a valores de rango inferior o superior
Formato a valores encima o debajo del promedio
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Funciones estadisticas: Contar.Blanco,
Contar.Si y Promedio.Si

Funciones matematicas: Sumar.Si
Funciones de busqueda: BuscarV y BuscarH
Coincidencia exacta y aproximada de la
funcion BuscarV

Coincidencia exacta de la BuscarH
Conociendo la funcion indice

Funciones légicas: Si.Error

Funciones de texto: Texto, lzquierda, Derecha,
Extrae, Mayusc, Minusc, Largo

Funciones de informacioén: Esblanco,
Esnumero, EsTexto




'Excel Avanzado * * *

13. MANIPULANDO FUNCIONES AVANZADAS

» Funciones con multiples criterios:
Contar.Si.Conjunto, Promedio.Si.Conjunto

» Funciones matematicas: Sumar.Si.Conjunto

» Construyendo condicionales con la funcién
I6gica Si

» Funciones légicas con los operadores
YOy o)

» Funciones Sicon Y y O anidadas

« Aplicacién de funciones anidadas

15. FORMATO CONDICIONAL BASADO EN
FORMULAS

» Formato condicional usando férmula
con una condicion

» Formato condicional usando féormulas
con varias condiciones y alternativas

» Formato condicional combinando
funciones légicas Y con O

» Formato condicional combinando
funciones légicas O con Y

17. PROTECCION Y SEGURIDAD
EN EXCEL

Implementacion de niveles de seguridad
Proteger un archivo Excel contra apertura
Proteger un archivo Excel contra escritura
Proteger la estructura de un libro de Excel
Proteger las celdas de una hoja

con y sin seleccion de celdas

Acceso de solo lectura

Cifrar y borrar contrasefas

Ocultar férmulas

Crear copias de seguridad
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Fundamentos de validacion de datos

Creacion de reglas de validacion

Configuracién de mensajes de entrada y de error
Validacion de datos numéricos

Validacion de datos decimales

Validacion de fechas y horas

Validacion de longitud de texto

Lista de datos independientes y listas incrustadas
Validacion personalizada con funciones de texto

a
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Habilitaciéon de la pestana desarrollador
Utilizacion del control cuadro combinado
Desplegar opciones con un control cuadro de lista
Control de nUmero

Control barra de desplazamiento

Implementando casillas de

verificacion y botones de opcién

Disefio de formularios

P
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La grabadora de macros en Excel
Introduccidn a Visual Basic Applications
Diferentes formas de ejecutar macros
Macros con botones de accion y atajos
Revision del cédigo de macros en Excel
Edicion de macros

Macros para ordenar datos usando
controles de formulario

Autofiltros usando macros y controles
de formulario

Proteccion de celdas usando macros
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19. OPERACIONES AVANZADAS CON BASE
DEDATOS

Tipos de funciones de base de datos

Importancia de la auditoria de formulas

Rastrear celdas precedentes que generan formula
Rastrear celdas dependientes de una formula
Mostrar férmulas en una hoja de Excel
Comprobaciéon y control de errores en funciones
Evaluar formulas en Excel
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Funcién BDSuma

Funcién BDPromedio

Funcién BDContar y BDContarA

Funcién BDMax y BDMin

Aplicacién de las funciones avanzadas BD

21. APLICACIONES DE LAS FUNCIONES
FINANCIERAS

Introduccién a las funciones financieras + Importancia del complemento Solver
Funcion Valor Futuro.(VF) e : « Activacion de la herramienta Solver
Flujos con pagos al final e inicio del periodo

Funcién Valor Actual (VA)
Funcién Pago (PAGO) + Caso transporte: Optimizando costos de

» Pardmetros bdsicos de Solver

Funcién Pago: Presupuesto disponble vs. pago abastecimiento

de cuota : « Caso extraccién de mineral: Minimizando
Pago principal y pago de intereses
con PAGOINT y PAGOPRIN

Funcién Tasa de Interés (TASA) en una « Casos planificacion de horario: Minimizando
inversion y préstamo costos salariales

Funcién Tiempo (NPER) en una inversién y préstamo
Simulacién y cronogramas de pago

costos de extracciéon

23. HERRAMIENTAS DE ANALISIS DE HIPOTESIS
EN EXCEL

Fundamentos del andlisis de hipotesis
Administracién de Escenarios de una y dos variables
Uso de Buscar Objetivo

Manejo de Tablas de Datos de una y dos variables

Aplicaciones de andlisis de hipbtesis con
operaciones financieras




Innovadora Acreditacion

¢ La certificacion muestra tu logro académico con una insignia digital validada y
respaldada internacionalmente por CREDLY.

e Obtendrds el reconocimiento de Especialista en Excel Empresarial (Nivel Experto)
mediante 4 Certificaciones Internacionales con tecnologia Blockchain vy
verificables en linea con cédigo QR.

EE Microsoft ‘
u Partner Network

SUMMACENTER

Insignia

pigital CERTIFICADO

Con el reconocimiento de:
ESPECIALISTA EN EXCEL EMPRESARIAL
Orientado a Operaciones, Finanzas y Recursos Humanos

Que se otorga a: Verificable en:

RAUL DANIEL DE LA CRUZ PENA O3 A0

Por haber cumplido satisfactoriamente los 4 niveles de Excel Empresarial

Validaciéon QR
en linea

4
-
desde el Nivel Basico hasta el Nivel Experto

alo largo de su capacitacién de 30 horas lectivas

25 de junio de 2021

U R L del po rtcl - ol d6d72af4-4679-4324-9dc2-d294e421c830
www.cr center

AR ID del certificado
de insignias

internacional

—
MBA Ing. Alexei De La Cruz Pena
Director General Summa Center
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CERTIFICADO

DE APROBACION:

EX¢
EXCEL EMPRESARIAL Orientado a Operaciones, Finanzas y Recursos Humanos

Cump

NIVEL AVANZADO

[ Moot

CERTIFICADO

DE APROBACION:

QUE SE OTORGA POR SU EXCELENTE DESEMPERO A

' RAUL DANIEL DE LA CRUZ PENA
A Porhaber cminado o NVELINTERMEDIO (24) 8 curfoprfesionat
[ EXCEL EMPRESARIAL

505 H

EXCEL EMPRESARIAL

NIVEL INTERMEDIO

R eoh

CERTIFICADO

DE APROBACIO!

QUE SE OTORGA POR SU EXCELENTE DESEMPERO A

RAUL DANIEL DE LA CRUZ PENA

EXCEL EMPRESARIAL
EXCEL EMPRESARIAL Orientado a Operaciones, Finanzas y Recursos Humanos

NIVEL BASICO




PLATAFORMA

e Usted contard con una plataforma interactiva para el desarrollo de sus actividades de
formacioén, impartidos en 4 niveles de aprendizaje, donde cada uno de los temas contiene
videos tedricos y practicos, presentaciones descargables, recursos complementarios y
evaluaciones de cada tema del curso.

BENEFICIOS
7 ¥ V[ Emisor
e |Impulsaré tu marca profesional ’
en los buscadores web y 5 T‘ Receptor
e Reputacién digital al e * Nombis de lainsignia
compartirla en redes sociales ! o Criterios de la insignia
® Mas oportunidades de empleo: ) \—o Fecha de emision
“Un perfil en LinkedIn con
.‘ Etiquetas

insignias digitales tiene 6 veces
‘,——0 EstGndares
Lo Evidencia

mas visitas”

Ruta Credenciales Digitales

® Culminada tu capacitacion tienes la posibilidad de aumentar el nivel de tu credencial
con nuestros cursos de especializacion y diplomados.

EXCEL EMPRESARIAL EXCEL EMPRESARIAL EXCEL EMPRESARIAL

“URSO PROFESIONAL CURSO PROFESIONAL

CURSO PROFESIONAL
Nivel Bésico Nivel Avanzado

CURSO PROFESIONAL
Nivel Experto /

L

BRONZE SILVER GOLD PLATINUM

a

Excel Empresarial

Area personal ursos  Excel Empresarial  Excel  Presentacion del cur

Excel Experto

™ CRISTIAN JAIME
Experto 4 Evaluacion Fina & QUISPE BERROSPI ||

Experto 4: Herramientas de Analisis de Hipotesis y Solver

Experto 4: Herramientas de
Andlisis de Hipétesis y Solver

‘ EMPRESARIIEAL Xiz

S
Qg: EXPERTO

Tema 4. Herramientas de Andlisis y Solver

Conoce nuestra plataforma de credenciales digitales: www.credly.com/org/summa-center


https://www.credly.com/organizations/summa-center/badges

Beneficios del Curso

30 HORAS
lectivas

Consta de 4 niveles:
Excel Basico, Intermedio,

2

Instructor de Ofimatica
Empresarial con
amplia experiencia,
asesoria permanente

<@

Clases Teéricas
y Practicas

ademads de foros
de discusién guiados

Casos reales
adicionales para
desarrollar luego de
cada tema

Avanzado y Experto y manuales del curso

AUDIENCIA

En este curso esta dirigido a profesionales, estudiantes y
todo aquel que quiera aprender y potenciar sus
conocimientos en el uso de esta importante herramienta
global para una adecuada toma de decisiones a nivel
gerencial y empresarial.

OBJETIVOS
£y

Se verd aplicaciones desde bdasicas hasta avanzadas con
W Microsoft Excel que le permitird aprovechar al maximo las
posibilidades y potencialidades de la hoja electrénica de

calculo (Excel).

@@ APLICACIONES

Las herramientas para andlisis de sensibilidad,

@ simulacién, optimizacion con restricciones,
administracion de datos y automatizacion de
tareas repetitivas.

PRE-REQUISITOS

Conocimientos bésicos de procesos
empresariales y de negocio, el cual te
permitird adquirir el Nivel Experto en
Excel Empresarial




SUMMACENTER

Datos Generales

30 horas cronologicas

Asincronica Online

Monto regular $/500.00

Summa Business Training Center
RUC: 2060463265

© Germdn Schreiber 246, Int. 301

Urb. Santa Anag, San Isidro, Lima m n o
), +51932 490 078

Summa Center
Q +511407 6616

Il e = B DD =

www.summacenter.net


https://summacenter.net/
https://www.youtube.com/channel/UC_eeAWexBW38n69qhu39CZg

